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ПРАВИЛА
приёма, перевода, отчисления и восстановления обучающихся в 

муниципальное казенное учреждение дополнительного образования
«Быковский Дом творчества»

1. Общие положения

1.1. Правила приёма, перевода и отчисления (далее -  Правила) обучающихся в 
муниципальное казенное учреждение дополнительного образования «Быковский 
Дом творчества» (далее -Учреждение) разработаны в соответствии с :

Федеральным Законом от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в 
Российской Федерации»
- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 
ребенка в Российской Федерации»;
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
29.08.2013 № 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам»;
- Законом Волгоградской области от 04.10.2013 № 118-ОД «Об образовании в 
Волгоградской области»;
-Законом  Российской Федерации от 24.11.1995 №181 -Ф З «О социальной 
защите инвалидов в Российской Федерации»;
- Постановлением Главного государственного врача РФ от4 июля 2014г. «Об 
утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические 
требования к устройству, содержанию и организации режима работы 
общеобразовательных организаций дополнительного образования детей»;
- Законом Российской Федерации от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы 
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 
-Законом  Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Законом Российской Федерации от 27.07.006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;
- Законом Российской Федерации от 27.07.006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных»;
- Законом Российской Федерации от 8 мая 2010г. № 83- ФЗ «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Законом Российской Федерации в 
связи с совершенствованием правового положения государственных 
(муниципальных) учреждений»;
-Уставом муниципального казенного учреждения дополнительного образования 
«Быковский Дом творчества» Быковского района Волгоградской области.

1.2. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется независимо от пола, расы, 
национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, 
убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), 
социального положения.

1.3. Родители (законные представители) и обучающихся имеют право выбора 
учреждения с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния их здоровья, 
уровня физического развития.



1.4. В Учреждение принимаются дети в возрасте от 5 до 18 лет.
1.5. Учреждение обеспечивает прием всех желающих, имеющих право на 
получение дополнительного образования, при наличии свободных мест.
1.6. С учащимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами 
может проводиться индивидуальная работа в Учреждении при предоставлении 
необходимого пакета документов п.2.2 настоящих Правил.

2. О рганизация приема, перевода, отчисления  
и восстановления обучаю щ ихся

2.1. Прием обучающихся осуществляется на основе свободного выбора 
общеобразовательных общеразвивающих программ, исходя из интересов и 
способностей каждого из них, в соответствии с их пожеланиями, наклонностями, с 
учетом состояния здоровья.
Прием детей в Учреждение осуществляется приказом директора о зачислении при 
предоставлении следующих документов:

- заявление родителей (законных представителей) детей до 15 лет и самих 
обучающихся в возрасте от 15 лет на имя директора с согласием на обработку 
персональных данных;

- медицинская справка о состоянии здоровья для учащихся по программам в 
области физической культуры и спорта;

- для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов 
при наличии рекомендации лечащего врача.

При приеме ребёнка в Учреждение педагог дополнительного образования 
Учреждения знакомит родителей (законных представителей) с Уставом 
Учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, 
образовательными программами, реализуемыми в Учреждении, и локальными 
актами, регламентирующими организацию образовательного процесса, 
общеобразовательной программой объединения.

Запись в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года; при 
ограниченном количестве мест в объединении преимущество имеют дети и 
подростки, обратившиеся до начала учебного года (до 1 сентября).

Комплектование учебных групп проводится до 1 сентября каждого календарного 
года. Корректировка списочного состава учебных групп осуществляется в октябре, 
январе и мае текущего учебного года и оформляется приказом директора. Списки 
обучающихся учебных групп подают педагоги дополнительного образования 
директору в электронном виде и на бумажном носителе.

В промежуточный период прием и отчисление оформляется в журнале учета 
работы педагога дополнительного образования согласно инструкции по работе с 
журналом учета работы педагога дополнительного образования.

При недостаточном количестве обучающихся в объединении возможен добор в 
группы второго, третьего и последующих годов обучения по результатам 
промежуточной аттестации.

Прием и обучение обучающихся осуществляется за счет бюджета.



2 1 Перевод обучающихся в объединения второго и третьего года обучения (в 
соответствии с общеобразовательной программой, рассчитанной на период более 
одного года) проводится после окончания соответственно первого, второго и т.д. 
года обучения.

Перевод обучающихся с одного года обучения на другой осуществляется на 
основе выполнения им программных требований, по приказу директора, согласно 
Положению о проведении аттестации.

В течение учебного года допускается переход обучающегося из одной группы в 
другую в связи с изменением расписания в средней общеобразовательной школе, 
по семейным обстоятельствам.

Каждый обучающийся имеет право перейти в объединение к другому педагогу и 
на другую программу.
2.3. Лицо, отчисленное из учреждения по инициативе обучающегося до завершения 
освоения основной образовательной программы, имеет право на восстановление 
для обучения в учреждении в течение пяти лет после отчисления из нее при 
наличии в ней свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не 
ранее завершения учебного года, в котором указанное лицо было отчислено.
2.4. Порядок и условия восстановления в учреждении обучающегося, отчисленного 
по инициативе учреждения, определяются локальным актом учреждения.
2.5. Образовательные отношения прекращаются в связи с завершением обучения по 
дополнительной общеобразовательной программе. Образовательные отношения 
могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:
- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода учащегося для 
продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность.

Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в 
том числе материальных, обязательств указанного учащегося перед учреждением, 
осуществляющим образовательную деятельность.

По инициативе исполнителя договор может быть расторгнут в одностороннем 
порядке в следующем случае:
- применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры 
дисциплинарного взыскания;
- в случае невыполнения обучающимся по образовательной программе 
обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и 
выполнению учебного плана.

Основанием для прекращения образовательных отношений является 
распорядительный акт учреждения, осуществляющего образовательную 
деятельность, об отчислении обучающегося из учреждения. Права и обязанности 
обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными 
актами учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, 
прекращаются с даты его отчисления из учреждения, осуществляющего 
образовательную деятельность.

При досрочном прекращении образовательных отношений учреждение, 
осуществляющее образовательную деятельность, в трехдневный срок после



издания распорядительного акта об отчислении обучающегося выдает лицу, 
отчисленному из учреждения, справку об обучении.

Данные П равш а размещаются в местах, доступных для ознакомления граждан.

Срок действия Положения не ограничен.
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