
Приложение № 1 
к приказу
от 15.12.2023 № ЮЗ о/д

Состав аттестационной комиссии МКУ ДО «Быковский ДТ» 
по аттестации педагогических работников на соответствие занимаемой

должности

1. Пономарева Ольга Ивановна

2. Кудряшова Анна Варфоломеевна

3. Цвикалова Анна Юрьевна

4. Ешина Марина Васильевна

- методист, председатель комиссии

- председатель профкома МКУ ДО
«Быковский ДТ», педагог 
дополнительного образования,
заместитель председателя;
-педагог дополнительного
образования, секретарь комиссии;

специалист информационно- 
методического , сопровождения 
системы образования района, член 
комиссии.



Приложение №2
к приказу
от 15.12.2023 № 103 о/д

График
проведения заседаний аттестационной комиссии 

в 2023- 2024 учебном году

25.01.2024
28.03.2024



Приложение №3
к приказу
от 15.12.2023 № 103 -о/д

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
На

(ФИО, дата рождения)

(наименование должности)
вОУ

(наименование ОУ в соответствии с лицензией)

Данные об аттестующемся:
1. Сведения об образовании

(какое образовательное учреждение окончил(а) и когда, специальность, квалификация, 
ученая степень, ученое звание и др., с учётом дополнительной профессиональной 
подготовки.)
2. Сведения о работе:
Общий трудовой стаж ___________________________________________
Стаж педагогической работы______________________________________
В данном образовательном учреждении работает с ________ ___________ _

(дата)
3. Сведения о прохождении аттестации (указать, повторно или впервые 
проходит педагог аттестацию; в случае повторного прохождения 
аттестации указать дату предыдущей аттестации и решение 
аттестационной комиссии)

4. Сведения о прохождении курсов повышения квалификации (указать 
дату и место прохождения курсов, количество часов, название документа, 
полученного по итогам обучения на курсах)

5. Характеристика деятельности:
- профессионально-личностные качества:



- деловые качества:

6. Оценка результатов профессиональной деятельности
(включая результаты сдачи ЕГЭ, ГИА, международных и региональных 
мониторинговых исследований; участие педагога в профессиональных 
конкурсах; результаты участия учащихся в олимпиадах и конференциях; 
обобщение и представление педагогического опыта по теме 
самообразования )

7. Дополнительные сведения (почетные звания аттестующегося 
работника, награды: ордена, медали, грамоты).

Печать подпись, ФИО руководителя ОУ

С представлением ознакомлен (а)
«_____»________ 20_____

Подпись_______________________



Приложение №4
к приказу
от 15.12.2023 № 103-о/д

План работы
аттестационной комиссии по подготовке педагогических работников МКУ ДО 
«Быковский ДТ» к аттестации на соответствие ими занимаемым должностям

№ Содержание деятельности Срок проведения Ответственный
1. Составление и уточнение списков 

аттестуемых педагогов
сентябрь 2023г. Пономарева О.И.

2. Информационное обеспечение. 
Создание базы нормативно-правовых 
документов по аттестации на 
соответствие занимаемой должности

В течение года Пономарева О.И.

3. Организация деятельности 
аттестационной комиссии. 
Составление графиков заседаний АК и 
подготовки представлений на 
аттестуемых педагогических 
работников

сентябрь 2023г. Пономарева О.И.

4. Подготовка представлений 
работодателем.
Ознакомление под роспись с ними 
педагогических работников, 
аттестуемых на соответствие 
занимаемой должности. Письменное 
информирование педагогического 
работника о дате и месте проведения 
квалификационного испытания

январь 2024г члены АК

5. Консультации для педагогических 
работников, аттестуемых на 
соответствие занимаемой должности

В течение 
учебного года

Пономарева О.И.

6. Инструктирование аттестуемых 
педагогов по оформлению 
аттестационных документов

В течение 
учебного года

Пономарева О.И.

7. Организация проведения заседаний 
АК.

январь 2024 -  
май 2024

члены АК

8. Заседания АК.
Рассмотрение 
описаний результатов 
профессиональной деятельности и 
квалификационного экзамена 
педагогических работников

В течение 
учебного года

члены АК

9. Заседание методического Совета. 
Анализ итогов прохождения 
аттестации в 2023-2024 учебном 
году. Задачи на новый учебный год. 
Планирование аттестационных 
мероприятий на новый учебный год с

Апрель 2024г Члены АК



учетом рекомендаций, данных в ходе 
аттестации педагогическим 
работникам

10. Оформление личных дел 
педагогических работников в связи с 
результатами аттестации

В течение года Секретарь АК
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