MyHULIMNATBHOE KAa3€HHOE YUPEKICHUE OTMOTHUTEILHOIO
o0pazoBaHus
«bBIKOBCKHI JIOM TBOpUECTBA»
BBIKOBCKOIr0 MyHULIMNIATIBLHOTO paiioHa Boarorpaackoii odmactu
(MKY 10O «beikoBckuii IT»)

404062 Bousrorpaackas obnacts, p.n. beikoso, yi. Illepbakosa ,13,
Tein:8-84495-3-14-46, E-mail: bykovo ddt@mail.ru .

[TPUHATO YTBEPXXJIAIO
Ha 3aCeJaHuU Nearoru4ecKoro coBeTa aupekrop MKY 10
npotokoa Ne4 ot 28.06. 2021 r. «brikoBckui J[T»

H ) Hex T.M.
npukaz Ne 3 or £ L. VE 102 7>

>

[TOJIOXKEHHE
O IopsAaAKE q)OpMI/IpOBaHI/ISI, BCACHHS N XpaHCHWH JIMYHBIX O] 06y‘IaIOH_II/IXCH
MYHHIHIIAJIbHOTO Ka3€HHOT'O YUPEKIACHHUS JONOTHHUTEIIBHOTO O6pa30BaHI/I$I «bbIKOBCKHI
AOM TBOpUYECTBa»

brixoro, 2021



1. OBLIME I[TOJIOXEHMA

1.1. Hactosimee IlookenHe coCTaBleHO B COOTBETCTBUM ¢ DenepasbHbIM 3aKOHOM
«O6 obpazosannn B Poccuiickoit @enepaunu» ot 29.12.2012 roga Ne 273- @3 ¢ nenbk
perjaMeHTalud paboTbl C JIMUHBIMHM JeJlaMM OOY4YarollUXCsi W OIpesesseT Mopsor
neiictBuii Beex kareropui pabotHrkoB MKV JIO «bbeikoBekuii Jlom TBopyecTBa» (Halee
JIT), y4acTBYIOIMX B paboTe ¢ BBIIEHA3BAaHHOMN JOKyMEHTAllHEN.

1.2. TTomoxxeHue yTBEpIKAAETCS U BBOAUTCS B JEHCTBHE MPUKA30M JUPEKTOPA U SBIIAETC:
o0s3aTeNbHBIM I HCIIOJIHEHUSI  BCEMH  KAaTEropusMH  IeJaroru4eCcKux I
aJIMUHUCTPATHBHBIX PaOOTHUKOB YyupexacHHsd. HapyireHuss HaAcTOAIIErO IMOPSIK:
paccMaTpuBaetcs B cooTBeTcTBHH ¢ TK PO.

1.3. Jluu"oe pgeno oOydvaromierocst sBIseTCsl 00sA3aTeNbHBIM [JOKYMEHTOM, KOTOPO:
odopmIsieTcss Ha KaX[Ioro oOydarolIerocss ¢ MOMEHTA IOCTYIUIEHHS B YUYPEKICHHE |
BEIETCA 10 €r0 OKOHYaHHUH.

2. [TIOPAAOK ®OPMHNPOBAHMA JIMYHBIX AEJI
2.1.Jlnst opopmieHuss JTUUHOrO Jeia oOydaroulerocs MOJDKHBI OBITH IIpPENCTaBIICHE
cleayoume JOKyMEHTBI:
- 3asiBJICHHE POJIUTENIeH (3aKOHHBIX ITPEACTABUTENEN) O IPUEME B YUPEK/ICHHUE;
- coryiacue Ha 06paboTKy NEPCOHANBHBIX JaHHBIX;
- IOTOBOp Ha OKa3aHWe AOMOIHUTEIbHBIX 00pa30BaTe/IbHbIX YCIIYT;
- KOTIMSi CBUJIETEJIBCTBA O POXKICHHUHU.
2.2. Ponurenu (3aKoHHbIE MpeACTaBUTENIN) JeTed UMEIOT MPaBO 10 CBOEMY YCMOTpPEHHE
MPeACTaBIIsTh IPYTrHe NTOKYMEHTBL.
2.3. Konuu npeapsaBiseMbiX Py IpUeMe TOKYMEHTOB XPaHATCS B YUPEXKIEHUH Ha BpEM
oOyueHust peOeHKa.
2.4. JlmyHoe 1eno MMeeT HOMEp, COOTBETCTBYIOLLUUN IOPAJKOBOMY HOMEPY 3alluc
00yYaroInXCsl.

3. [IOPAJOK PABOTDI C JIMYHBIMU AEJIAMH ObYYAIOLINXCA

3.1. Tlepmaror nonoJIHUTENbHOrO0 OOpa3O0BaHUsSi CIEAUT 3a aKTyaJlbHBIM COCTOSIHHE
JIOKYMEHTOB B JIMYHOM [ieJle 00y4arollerocsi Ha BCeM MPOTsKeHUH 00ydeHHUs.

3.2. C nenpro obecnieyeHus HajJlexalled COXPaHHOCTH JIMYHBIX el U yJa00CTBa
OOpallleHuU ¢ HUMH JMYHBIE [leJ1a IOMEIIAIOTCs B OTAENbHBIN MKa( U XpaHATCs B CTPOT
OTBEJICHHOM MECTE.

3.3. 3anucH B IMYHOM [IeJIe BeIyTCs YeTKO, aKKypaTHO.

3.4. Ilenparor 10MOJHUTEIBHOTO 00pa30BaHMs COBMECTHO C PYKOBOAUTEIEM CTPYKTYPHOI
MOJApPAa3eIeHUs] [POBEPAIOT COCTOSIHUE JIMYHBIX [€J1 Ha Hajldide HeoOXOIuMb,
JIOKYMEHTOB.

3.5. O0uwme cBeneHust 06 00yHaAOLIMXC KOPPEKTUPYHOTCS MeJaroroM JAOMOJHUTEIBHOI
o0pa3oBaHUs 10 Mepe U3MEHEHUs JaHHbBIX.

4. TTOPAJIOK BbIJAYM JIMUHBLIX JIEJI ObYYAIOIIMXCA TTPU BbIBBITHUN N3
YYUPEXKIAEHMA

4.1. Bplgaya JWYHOrO Jieja POAMUTENSAM (3aKOHHBIM MpPEICTAaBUTEISAM) OOYHarOIIero
MPOU3BOAUTCS HA OCHOBAaHWM IMCBMEHHOT'O 3asBJICHUS POJUTENS  (3aKOHHO!
npeAcTaBUTEIs ) 00yUarolerocs.



4.2. Jluunble neja, He 3arpeOOBaHHBIE POIUTENSAMH (3aKOHHBIMH IIPEICTaBHUTEISAMH)
NepenarTcs B apXWB YYpeXJEHUs, IJle XPaHATCS B TeYEHHE 3 JIET CO JHS BBIOBITHA
o0Oy4aromerocs U3 yupexJaeHus.

5. KOHTPOJIb COCTOSHWA JIMYHBIX AEJI
5.1. KOHTpOJIb COCTOSHUSA JIMYHBIX J€J1 OCYLIECTBIISAETCS M1€arorom JI0IOJTHUTEbHOTO
o0pa3oBaHHsl, METOAUCTOM H JUPEKTOPOM YUPEKIACHHS.
3.2. MeToauCT He peXxe ABYX pa3 B roj (B Havaje yueOHOro rojia ¥ B KOHLE) IpoBepseT
COCTOSSHHE BKJIFOUEHHBIX B JIMUHBIE JIeja JOKYMEHTOB U CBOEBPEMEHHOE 3aIoyHeHue. B
HeOOXOIMMBIX ClTydasX MpOBEpKa OCYLIECTBISAETCS BHEIUIAHOBO, ONepaTuBHO. Llen u
00BEKT KOHTPOJISA- IPABUIIBHOCTH U CBOEBPEMEHHOCTh OQOPMIIEHUS JINYHBIX J€]]
oOvuarommxcs. [1o uToram npoBepKyu METOAUCT, OCYIIECTBIAIOMIHNM [TPOBEPKY, TOTOBUT
cnpaBky ¢ ykazaHueM @M O nenarora 10MoJHUTEIBHOIO 00pa30BaHHsl, 3aMEUYaHHUH.
3.3. [lo utoram mpoBepKH IeJaror JOMOJHUTEIbHOro 00pa3oBaHHs 0053aH NPeCTaBUTh
0OBSCHUTEIBHYIO O MPHUYHUHAX HELOOPOCOBECTHOIO OTHOLIEHUS K BEIEHHUIO JINYHBIX eIl
00VUaKIIMXCS U UCIIPaBIeHUH 3aMeYaHui.
3.4 3a cucteMaTH4eckue rpyObie HapylleHUs IpU paboTe ¢ IUYHBIMU JIeJIaMU
00VHAIOLIMXCS JUPEKTOP YUPEXKACHHUS BIIpaBe OOBABUTH I1€1arory 1ONOJHUTEIbHOIO
00pa30BaHUs 3aMeUYaHUe UJIH BBITOBOP, CHATh CTUMYJIUPYIOLIUE BBIILIATHI.

Cpok aerictBus [TonoxeHus: He orpaHUYeH.
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