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I. Общие положения

1.1. П о л о ж ен и е  о в н у тр ен н ем  к о н тр о л е  (д ал ее  -  П о л о ж ен и е) м у н и ц и п ал ьн о го  

к а зен н о го  у ч р еж д ен и я  д о п о л н и тел ь н о го  о бр азо в ан и я  « Б ы к о в ск и й  Д о м  

тв о р ч еств а»  (д ал ее  -  М К У  Д О  « Б ы к о вски й  Д Т » ) р егл ам е н ти р у е т  со д ер ж ан и е  

и  п о р я д о к  п р о в ед ен и я  вн утр ен н его  к о н тр о л я  (д ал ее  -  К о н тр о л ь) в  М К У  Д О  

« Б ы к о в ск и й  Д Т ».

1.2 Н асто я щ ее  п о л о ж ен и е  р азр аб о тан о  в со о тв етств и и  с Ф ед ер ал ь н ы м  

за к о н о м  Р Ф  о т  29  д ек аб ря  2 012г. № 2 7 3 -Ф 3  «О б  о б р азо в ан и и  в Р о сси й ско й  

Ф ед ер ац и и » , У став о м  М К У  Д О  « Б ы к о вски й  Д о м  тв о р ч еств а» , л о к ал ьн ы м и  

н о р м ати в н ы м и  ак там и  М К У  Д О  « Б ы к о в ск и й  Д о м  тв о р ч еств а»  и 

р егл ам е н ти р у ет  со д ер ж ан и е  и п о р я д о к  п р о вед ен и я  к о н тр о ля  

ад м и н и стр ац и ей .

1.3.В н у тр ен н и й  К о н тр о л ь  -  п р о ц есс  п о л у чен и я  и п ер ер аб о тки  и н ф о р м ац и и  о 

х о д е  и  р е зу л ь т ата х  у ч еб н о -в о сп и тател ь н о го  п р о ц есса  с ц ел ью  п р и н я ти я  н а  

это й  о сн о в е  у п р ав л ен ч еск о го  р еш ен и я .

1.4. З ад ач и  К о н тр о л я:

о су щ еств л ен и е  к о н тр о л я  и сп о л н ен и я  за к о н о д ател ь ств а  в о б л асти  

д о п о л н и тел ь н о го  о б р азо в ан и я , н о р м ати в н ы х  д о к у м ен то в  о рган о в  

о б р азо в ан и я  р азн ы х  у р о в н ей  и  р еш ен и й  п ед со ветов ;

ан ал и з  п р и чи н , л еж ащ и х  в о сн ове  н ар уш ен и й , п р и н я ти е  м ер  по  их  

п р ед у п р еж д ен и ю ;

ан ал и з  и эк сп ер тн ая  о ц ен к а  эф ф ек ти в н о сти  д ея тел ь н о сти  

п ед аго ги ч еск о го  ко л л екти ва ;



и зу ч ен и е  р езу л ь тато в  п ед аго ги ч еск о й  д ея тел ь н о сти , вы я в л ен и е  

п о л о ж и т ел ь н ы х  и  о тр и ц ател ь н ы х  тен д ен ц и й  в о р ган и зац и и  о б р азо в ател ь н о го  

п р о ц есс а  и  р а зр аб о тк а  н а  это й  о сн о ве  п ред л о ж ен и й  п о  р асп р о стр ан ен и ю  

п ед аго ги ч еск о го  о п ы та  и у стр ан ен и ю  н егати в н ы х  тен д ен ц и й ;

ан ал и з  р е зу л ьтато в  р еал и зац и и  п р и казов  и р ас п о р я ж ен и й  п о  Д Т ; 

о к азан и е  м ето д и ч еско й  п о м о щ и  п ед аго ги ч ески м  р аб о тн и к ам  в 

п р о ц ессе  ко н тр о л я .

II. Содержание Контроля

2 .1 . П р и м е р н ы е  те м ы  К о н тр ол я:

у ч еб н о -м ето д и ч еск о е  о б есп еч ен и е  о б р азо в ател ь н о го  п р о ц есса; 

р еал и за ц и я  д о п о л н и тел ь н ы х  о б щ ео б р азо в ател ь н ы х  п р о гр ам м  и 

п л ан о в  д ея тел ь н о сти ;

в ед ен и е  д о к у м ен тац и и  п ед аго ги ч еск и м и  р аб о тн и к ам и  Д Т ; 

у р о в ен ь  о сво ен и я  д о п о л н и тел ь н ы х  о б щ ео б р азо в ател ь н ы х  п р о гр ам м  

о б у ч аю щ и м и ся ;

со б л ю д ен и е  У став а  Д Т , п р ави л  вн утр ен н его  тр у д о в о го  р ас п о р я д к а  и 

и н ы х  л о к ал ь н ы х  н о р м ати в н ы х  ак тов  Д Т ;

м ет о д и ч еск ая  д еятел ь н о сть  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и ко в ; 

о х р а н а  тр у д а  и  зд о р о в ь я  у ч астн и к о в  о б р азо в ател ь н о го  п р о ц есса; 

н ап о л н я ем о сть  о б ъ ед и н ен и й  и со хр ан н о сть  о бу ч аю щ и хся ; 

в ы п о л н ен и е  тр еб о в ан и й  сан и тар н ы х  н о рм  и  п р ав и л  и  др.

2 .2 . М ет о д ы  К он тр о л я: п о сещ ен и е  зан я ти й  и  м ер о п р и я ти й  с р азн о о б р азн ы м и  

ц ел я м и , п ед аго ги ч еск ая  д и агн о сти к а , м о н и то ри н г , тв о р ч еск и е  р аб оты , 

и зу ч ен и е  д о к у м ен тац и и  и  др.

2 .3 . В и д ы  К о н тр о л я  (п о  со д ер ж ан и ю ):

те м а ти ч еск и й  - гл у б о к о е  и зу ч ен и е  к ак о го -л и б о  к о н кр етн о го  воп роса , 

о д н о го  н ап р ав л ен и я  д ея тел ь н о сти  в п р ак ти к е  р аб о ты  к о л л ек ти в а , секц и и , 

гр у п п ы , о д н о го  п ед аго ги ч еск о го  р аб отн и к а ;

ф р о н тал ь н ы й  и ли  к о м п л ек сн ы й  - в сесто р о н н ее  и зу ч ен и е  ко л лекти ва , 

гр у п п ы  и ли  о д н ого  п ед аго ги ч еск о го  р аб о тн и к а  по  д в у м  и ли  б о л ее  

н ап р ав л ен и я м  д еятел ьн о сти ;

п о в то р н ы й  к он тр о л ь  -  п р о в ер к а  вы п о л н ен и я  р ек о м ен д ац и й , 

у ст р ан ен и я  зам еч ан и й .

2 .4 . Ф о р м ы  К о н тр ол я:

п ер со н ал ь н ы й  - и м еет  м есто  п ри  те м ати ч еск о м , ф р о н тал ь н о м  ви д ах  

к о н тр о л я ;

о б о б щ аю щ и й  - ф р о н тал ьн ы й  вид.

III. Организация Контроля

3 .1 . П р о в е р к а  со стоя н и я  л ю б о го  и з в о п р о со в  со д ер ж ан и я  К о н тр о л я  со сто и т 

и з сл ед у ю щ и х  этап ов :

о п р ед ел ен и е  ц ел и  п р о вер ки ; 

в ы б о р  о б ъ ек то в  п ро вер ки ; 

со став л ен и е  п л ан а  п р о вер к и ; 

и н стр у к таж  у ч астн и к о в ; 

в ы б о р  ф о рм  и м етод о в ;



к о н статац и я  ф акти ч еско го  со стоя н и я  дел; 

о б ъ ек ти в н ая  о ц ен к а  это го  со сто ян и я ; 

вы в о д ы , вы текаю щ и е  из оц ен ки ;

р ек о м ен д ац и и  и ли  п р ед ло ж ен и я  п о  со вер ш ен ство в ан и ю  у ч еб н о - 

в о сп и тател ь н о го  п р о ц есса  и ли  у стр ан ен и я  н ед о статко в ;

о п р ед ел ен и е  ср о ко в  д л я  л и к в и д ац и и  н ед о статк о в  и ли  п о вто р н о го  

К о н тр о л я .

3 .2 . К  К о н тр о л ю  п р и вл ек аю тся  п р ед став и тел и  ад м и н и стр ац и и , п ед аго ги  с 

п ер в о й  и  в ы сш ей  к в ал и ф и кац и о н н о й  к атего р и ей , м ето д и сты .

3 .3 . П л ан  К о н тр о л я  н а  у ч еб н ы й  го д  у тв ер ж д ается  д и р ек то р о м  Д Т . П л ан - 

зад ан и е  К о н тр о л я  д о в о д и тся  д о  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в  Д Т  в ф о р м е  

м е ся ч н о го  п л ан а  р аб о ты  Д Т .

П л ан -зад ан и е  К о н тр о л я  в к л ю ч ает  в себя:

н азв ан и е  тем ы  К о н тр о л я , п р ед м ет  К о н тр о л я; 

ц ель;

ср о к и  п р о вед ен и я  К о н тр о л я  и  п р ед о став л ен и я  р езу л ьтато в , и х  ф орм у; 

м ето д ы  К о н тр о л я; 

о тв етств ен н ы е  и  со став  ком и сси и .

3 .4 . П р о д о л ж и тел ь н о сть  К о н тр о л я  н е  д о л ж н а  п р евы ш ать  15 дн ей .

3 .5 . К о н тр о л и р у ю щ и е  п ед аго ги ч еск и е  р аб о тн и к и  и м ею т  п р ав о  зап р аш и в ать  

н ео б х о д и м у ю  и н ф о р м ац и ю , и зу ч ать  д о ку м ен тац и ю , о тн о ся щ у ю ся  к  п ред м ету  

ко н тр ол я .

3 .6 . П р и  п р о в ед ен и и  п лан о во го  К о н тр о л я  н е  тр еб у ется  д о п о л н и тел ь н о го  

п р ед у п р еж д ен и я , если  в м ес я ч н о м  п л ан е у к азан ы  ср о к и  К о н тр о л я . В 

э к ст р ен н ы х  сл у ч ая х  д и р ек то р  и  м ето д и ст  м о гу т  п о сещ ать  зан я ти я  п ед агогов  

б ез п р ед в ар и тел ь н о го  п р ед у п р еж д ен и я .

3 .7 . О сн о в ан и я м и  д л я  п р о вед ен и я  К о н тр о л я  м о гу т  бы ть:

п л ан о в ы й  К он тр о л ь ;

п р о в е р к а  со стоя н и я  д ел  д л я  п о д го то вк и  у п р ав л ен ч еск и х  р еш ен и й ; 

о б р ащ ен и е  ф и зи ч еск и х  и ю р и д и ч еск и х  ли ц  п о  п о в о д у  н ар у ш ен и й  в 

о б л асти  д о п о л н и тел ь н о го  о б р азо в ан и я .

3 .8 . Р е зу л ь таты  п р о в ер к и  о ф о р м л яю тся  в в и д е ан ал и ти ч еск о й  сп р ав ки , в 

к о то р о й  у к азы в аю тся :

ц ел ь  К о н тр ол я; 

сро ки ; со став  к о м и сси и ; 

о б ъ ем  в ы п о л н ен н о й  р аб о ты ; 

и сп о л ь зу ем ы е  м ето д ы  К о н тр о л я; 

р е зу л ь таты  (к о н статац и я  ф актов); 

вы в о д ы ;

р ек о м ен д ац и и : ч то  сд ел ать , ком у , в  к ако й  срок; 

д а та  и  п о д п и сь  и сп о л н и тел я .

3 .9 . П р о в ер я ем ы й  п ед аго ги ч еск и й  р аб о тн и к  и м еет  п раво :

зн ать  ср о ки  К о н тр о л я  и  к р и тер и и  о ц ен к и  его  д ея тел ь н о сти , ц ель, 

со д ер ж ан и е , ви д ы , ф о рм ы  и м ето д ы ;

сво ев р ем ен н о  зн ак о м и ть ся  с вы в о д ам и  и  р ек о м ен д ац и я м и  к о м и сси и ;



о б р ащ ать ся  к  д и р ек то р у  Д Т  п р и  н есо гл аси и  с р е зу л ь татам и  

К он тр о л я.

3 .10 . Р езу л ь таты  К о н тр о л я  м о гу т  б ы ть  п р ед став лен ы  н а  о б щ ем  со б р ан и и  

р аб о тн и к о в  Д Т , п ед аго ги ч еско м  совете , со вещ ан и и  п ри  д и р екто ре .

3 .11 . Р езу л ь таты  К о н тр о л я  у ч и ты в аю тся  п ри  п р о вед ен и и  аттестац и и , 

еж его д н о й  тар и ф и к ац и и  п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в , о п р ед ел ен и и  

сти м у л и р у ю щ ей  ч асти  зар п л аты  р аб о тн и к о в  Д Т .

3 .12 . Д и р ек то р  Д Т  п о  р езу л ь татам  К о н тр о л я  п р и н и м ает  р еш ен и я :

о б  и зд ан и и  со о тв етств у ю щ и х  п р и казо в ;

о б  о б су ж д ен и и  и то го в ы х  м атер и ал о в  К о н тр о л я  к о л л еги ал ь н ы м  

о р ган о м ;

о п р о в ед ен и и  п о в то р н о го  К о н тр о л я  с п р и в л еч ен и ем  о п р ед ел ён н ы х  

эк сп ер то в ;

о  п р и в л еч ен и и  к  д и сц и п л и н ар н о й  о тв етствен н о сти  р аб о тн и к о в ;

о  п о о щ р ен и и  р аб отн и к о в;

и н ы е  р еш ен и я  в п р ед ел ах  сво ей  к о м п етен ц и и .

IV. Организация и проведение персонального Контроля

4 .1 . П ер с о н ал ь н ы й  К о н тр о л ь  п р ед п о л агает  и зу ч ен и е  и  ан ал и з п ед аго ги ч еск о й  

д е я те л ь н о с ти  о тд ел ь н о го  п ед аго га .

4 .2 . В  х о д е  п ер со н аль н о го  К о н тр о л я  к о м и сси я  и зу ч ает  со о тв етств и е  у р о вн я  

к о м п етен тн о сти  р аб о тн и к а  тр еб о ван и я м  к его  к вали ф и к ац и и , 

п р о ф е сси о н ал и зм у  и  п р о д ук ти вн ости : у р о в ен ь  зн ан и й  о сн ов  тео р и и  

п ед аго ги к и , п си х о л о ги и  и  в о зр астн о й  ф и зи о ло ги и ; со о тв етств и е  со д ер ж ан и я  

о б у ч ен и я  п р еп о д аваем о го  п ред м ета , со вр ем ен н о й  м ето д и к е  о б у ч ен и я  и 

в о сп и тан и я; у м ен и я  со зд ав ать  к о м ф о р тн ы й  м и к р о к л и м ат  в о б р азо в ател ь н о м  

п р о ц ессе ; у м ен и я  и сп о л ь зо в ать  в п р ак ти ч еск о й  д ея тел ь н о сти  ш и р о к и й  н аб ор  

м ето д о в , п р и ём о в  и ср едств  о б у ч ен и я ; эл ем ен тар н ы е м ето д ы  и ср ед ства  

п ед аго ги ч еск о й  д и агн ости к и ; о сн о вн ы е  ф о р м ы  д и ф ф ер ен ц и ац и и  

к о н ти н ген та  о б у чаю щ и хся ; о сн о вн ы е м ето д ы  ф о р м и р о ван и я  и  р а зв и ти я  

п о зн ав ател ь н о й  и  к о м м у н и к ати вн о й  к ул ьту р ы  о б у ч аю щ и хся ; со хр ан ен и е  

к о н ти н г ен т а  и  у р о в ен ь  п о д го то в к и  о б у ч аю щ и х ся .

4 .3 . П р и  о ц ен к е  д ея тел ь н о сти  п ед аго га  у ч и ты вается :

в ы п о л н ен и е  д о п о л н и тел ь н о й  о б щ ео б р азо вател ьн о й  п р о гр ам м ы  в 

п о л н о м  о бъ ём е;

степ ен ь  сам о сто я тел ьн о сти  о б у ч аю щ и х ся , у р о в ен ь  

сф о р м и р о в ан н о сти  у  н и х  м ет ап р ед м етн ы х  и  л и ч н о стн ы х  р езу льтато в ; 

д и ф ф ер ен ц и р о в ан н ы й  и  и н д и в и д у ал ь н ы й  п о д х о д  к  у ч ащ и м ся ; 

со в м естн ая  д еятел ь н о сть  п ед аго га  и  о б у ч аю щ и х ся ; 

н ал и ч и е  п о л о ж и тел ьн о го  эм о ц и о н ал ь н о го  м и к р о к л и м ата ; 

сп о со б н о сть  к  ан ал и зу  п ед аго ги ч еск и х  си туац и й ; 

у м ен и е  к о р р ек ти р о в ать  сво ю  д еятел ь н о сть , о б о б щ ать  сво й  опы т.

4 .4 . П р и  о су щ еств л ен и и  п ер со н ал ь н о го  К о н тр о л я  к о м и сси я  и м е ет  п раво :

зн а к о м и ть ся  с д о к у м ен тац и ей  в со о тв етств и и  с д о л ж н о стн ы м и  

о б я зан н о стя м и  п ед аго ги ч еск о го  р аб отн и ка ;



и зу ч ать  п р ак ти ч еск у ю  д ея тел ь н о сть  п ед аго ги ч еск о го  р а б о тн и к а  чер ез 

п о сещ ен и е  и  ан ал и з  зан я ти й  и  м ер о п р и яти й ;

ан ал и зи р о в ать  м о н и то р и н го в ы е  д ан н ы е о р е зу л ь татах  п ед аго ги ч еск о й  

д ея тел ь н о сти ; р езу л ь таты  м ето д и ч еско й , и н н о вац и о н н о й  р аб о ты  

п ед аго ги ч еск о го  р аб отн и к а;

о р ган и зо в ы в ать  со ц и о л о ги ч ески е , п ед аго ги ч еск и е , д и агн о сти ч еск и е  

и ссл ед о в ан и я ;

д е л а ть  в ы в о д ы  и п р и н и м ать  у п р ав л ен ч еск и е  р еш ен и я .

V. Обобщающий Контроль

5.1. О б о б щ аю щ и й  К о н тр о л ь  н ап р авл ен  н а  п о л у ч ен и е  и н ф о р м ац и и  о 

со сто я н и и  у ч еб н о -в о сп и тател ь н о го  п р о ц есса  в то м  и ли  и н о м  о б ъ ед и н ен и и .

5.2. В  х о д е  К о н тр о л я  и зу ч ается  весь  к о м п лекс  у ч еб н о -в о сп и тател ь н о й  р аб о ты  

в о тд ел ь н о м  о бъ ед и н ен и и : д о к у м ен тац и я  п ед агога ; у р о в ен ь

р езу л ь т ато в  о б у ч аю щ и хся ; м о ти в ац и я  о б у ч аю щ и х ся  к  п ред м ету ; 

п си х о л о ги ч еск и й  м и к р о к л и м ат  в  о б ъ ед и н ен и и ; во сп и тател ь н ая , 

м ето д и ч ес к ая  и  о б щ еств ен н ая  р аб о та  п ед агога; р аб о та  с р о д и тел я м и .

5.3. О б ъ ед и н ен и я  д л я  п р о вед ен и я  о б о б щ аю щ его  К о н тр о л я  о п р ед ел я ю тся  по 

р езу л ь т ата м  го д о в о го  ан ал и за  р аб о ты  Д Д Т .

5.4. Р е з у л ь таты  о б о б щ аю щ его  К о н тр о л я  р ассм атр и в аю тся  н а  п ед аго ги ч ески х  

со в ещ ан и ях .

VI. Заключительные положения

6.1 . Н а сто я щ ее  П о л о ж ен и е  в сту п ает  в  си л у  с м о м е н та  у тв ер ж д ен и я .

6 .2 . И зм ен е н и я  и ли  д о п о л н ен и я  в н асто я щ ее  П о л о ж ен и е  вн о ся тся  п у тем  

и зд ан и я  п р и к аза  д и р ек то р а  Д Т  о в н есен и и  и зм ен ен и й  и л и  д о п о л н ен и й .

6 .3 . С р о к  д ей ств и я  н асто я щ его  П о л ож ен и я : до  п р и н я ти я  н ового .
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